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INTRODUCCION: Ell siguiente informe gjecutivo tiene como propdsito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante: el mes de MAYO 2026, lo anterior dando
cumplimiento a las actividades asignadas por el. supervisor del contrato, para esto se describen
las actividades realizadas y se adjunta registro fotogréfico, para la ejecucion del contrato con un
plan de frabajo. organizado y relacionadas en el objeto: del contrato.

OBJETO DEL CONEI-'RATO: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROFESIONAL EN LA
SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA
REALIZACION DE L[AS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO CONSERVACION DE
RECURSO HIDRICO, LA BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS EN
CUENCAS HIDROGRAFICAS EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

|
ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Apoyér en la verificacion y gestidon de las cuentas de cobro presentadas por los
prestadores de servicios vinculados al proyecto obieto del contrato.

s Brindé apoyo-integral en la verificacidn, revisién. y gestién de las cuentas de cobro,

junto con la validacion de sus respectivos. documentos soporte, presentados por

los prestadores de servicios vinculados al proyecto objeto del contrato, verificando
que se cumplieran con los lineamientos administrativos establecidos por la
Secretarfa de Ambiente y Desarrolio Sostenible.

« Realicé la revisién detallada de los informes de actividades y sus respectivos
soportes, identificando inconsistencias, omisiones y errores frente a los requisitos
exigidos. Asimismo, proporcioné retroalimentacion a los contratistas y efectué los
ajustes necesarios para garantizar la correcta presentacion de la informacion y su
adecuado tramite.

¢ Participé en el acompafiamiento del proceso de creacién del Z-Docum masivo
correspondiente a las cuentas de cobro causadas durante el mes de mayo de
2026, contribuyendo a la consolidacion y organizacion de la informacion financiera.

» Elaboré y registré los documentos soporte en el sistema SAP asociados a las
cuentas de cobro de los contratistas, conforme a las cuotas contractuales
pactadas, verificando la correcta imputacién presupuestal y el cumplimiento de los
procedimientos definidos por el area financiera.

o Ejecuté el proceso de cargué, registro y validacion en el sistema SAP de los
documentos asocnados a las cuentas de cobro correspondientes al mes de mayo
de 2026, de los diferentes prestadores de servicios, asegurando la consistencia
dela tnformamon el cumplimiento de los plazos establecndos
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ACTIVIDAD 2. Ofrecer asesoria en el seguimiento. de las inversiones realizadas dentro del
proyecto asociado al contrato, conforme a las indicaciones del supervisor.

e Elaboré la documentacion contable, financiera y presupuestal para el manejo de
la inversién y funcionamiento de los pagos realizados a los contratistas adscritos
a la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en cuanto a la realizacion de
los documentos soporte, verificacion del CDP — Certificado de Disponibilidad
Presupuestal y RPC -Registro Presupuestal de Compromisc mediante el sistema
SAP usuario FSOTO, asegurando que cada operacién contara con el debido
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respaldo pI!esupuestaI' y que los recursos estuvieran correctamente
comprometldos antes de su ejecucidén, en concordancia con la normatividad
vigente en mater[a. de gestién publica.

Elabore el lmzorme de austeridad del gasto correspondiente al primer cuatrimestre
de la vigencia 2026, mediante la recopilacidn, consolidacién y: verificacion de 1a
informacién financiera, presupuestal y contable de la Secretaria de Ambiente, se
efectud la publlcacmn de los informes en: el enlace correspondiente, asegurando

1
SuU acceso oportuno y el cumplimiento de los principios de transparencia y

rendicidén de. cuentas
Realicé la venf‘ icacion la elabaracidn y registro de notas crédito para la anulacion
de documentos soporte: que: presentaron inconsistencias o requirieron ajustes,

atendienda cportunamente las. directrices emitidas por el equipo financiero y

garantizandojla depuracién: adecuada de la informacion contable.
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ACTIVIDAD 3. Cumplir con las instrucciones del supervisor para garantizar el alcance de los
objetivos establecidos por el Modelo Integrado de Planeacidn y Gestidn (MIPG).

» Participé en el cumplimiento de los objetivos fijfado por el Medelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG, en cuanto a la administracion de los recursos
presupuestales, fisicos y tecnoldgicos, control y prevencion de riesgos de [as
cuentas de cobro de los coniratistas adscritos. a la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible.
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Participé en. orientacion. de MIPG — sobre clima organizacional, equilibrio: vida
laboral y vida personal de manera virtual convocada por el Departamenta de
Recursos Humanos. de la secretaria de Ambiente y Desarrollo: Sostenible,
orientada por el profesional José& Fidel Sandoval, en la cual se trataron los temas
sobre la importancia el equilibrio de la vida laboral y la vida personal, el buen
manejo del tiempo entre las separacién. del iempo laboral y el tiempo familiar,. la
importancia de la organizacidn de las actividades diarias, estrategias para
equilibrar y pramover un ambiente de trabajo saludable.

Participé en capacitacion virtual sobre habilidades blandas, creatividad e
innovacién, convocada por subdireccion técnica de apoyo a la gestion, equipo de
talento humano, orientada por el profesional José Fidel Sandoval, enfocadas en el
liderazgo donde se explico la correcta manera de aplicar las habilidades. blandas
mediante el desarrollo de la creatividad y la innovacion, promoviendo una
comunicacién efectiva, el trabajo en equipo 'y la generacidén de soluciones
estratégicas en: el entorno [aboral.

Participé en la reunion. virtual del equipo de revisién de cuentas, en la cual se
definié el plan de trabajo y' cronograma de actividades para dar cumplimiento
oportuno a las fechas establecidas por Hacienda, de acuerdo con la circular de
presentacidn de cuentas compartida, desarrollada por el area financiera y liderada
por Tatiana Erazo y equipo financiero de la Secretaria de Ambiente y: Desarrollo
Sostenible. v

REQUERIMIENTO  —= &«
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ACTIVIDAD 4. Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el
supervisar del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.

e Cumpli y acaté de manera efectiva las instruccionés relacionadas con la revisién,
validacion y gestion de las cuentas de cobro, asegurando la correcta verificacion i
de los documentos soporte y el cumiplimiento de los requisitos establecidos por[a
Secretaria de;Ambiente y Desarrollo Sostenible.

« Ejecute el cargue, registro y- actualizacion de la informacion en el sistema SAP,
garantizando la consistencia, {razabilidad y oportunidad de los datos financieros y
presupuestales.
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Conservé una comunicacion constante con el supervisor del contrato, lo que
permitid dar respuesta oportuna a los requerimientos, realizar ajustes cuando fue

necesario y asegurar la carrecta ejecucion de las actividades asignadas.
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